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Komendant Powiatowy Policji w Lubinie poszukuje
kandydata na stanowisko: inspektor Referatu
Wspomagajgcego

Komendant Powiatowy Policji w Lubinie poszukuje kandydatow/kandydatek na stanowisko:
Inspektor Referatu Wspomagajacego Wymiar etatu: 1 - umowa na zastepstwo Liczba
stanowisk: 1

MIEJSCE WYKONYWANIA PRACY:

59-300 Lubin, ul. Romualda Traugutta 3

ADRES URZEDU:

Komenda Powiatowa Policji w Lubinie

ul. Romualda Traugutta 3

59-300 Lubin

WARUNKI PRACY:

Stanowisko pracy usytuowane na | pietrze budynku KPP w Lubinie. Praca biurowa przy komputerze w
pozycji siedzacej w 8 godzinnym systemie czasu pracy przy oswietleniu naturalnym i sztucznym.
Stanowisko wyposazone w komputer , drukarke, faks, ksero.

W budynku KPP przy ul. Traugutta 3 w Lubinie wystepujg bariery architektoniczne - brak wind,
podjazdow dla wozkdéw inwalidzkich,

ZAKRES ZADAN:

1. Prowadzenie kart mieszkaniowych funkcjonariuszy, naliczanie naleznosci z tytutu réwnowaznikéw za
remont i brak lokalu oraz sporzadzanie wykazéw.

2. Sporzadzanie projektéw decyzji administracyjnych regulujgcych uprawnienia do w/w Swiadczen, a
takze pomocy finansowej na budownictwo lub uzyskanie lokali mieszkalnych.

3. Sporzadzanie dokumentacji w zakresie pozyskiwania $srodkéw na Fundusz Wsparcia Policji.



4. Opisywanie faktur dotyczacych zakupdw z Funduszu Wsparcia Policji, kontrola ich zgodnosci z
zawartymi porozumieniami.

5. Prowadzenie ewidencji przychodéw i wydatkowania otrzymanych srodkéw finansowych z tytutu
otrzymanych darowizn oraz rozliczanie darowizn pienieznych i rzeczowych zgodnie z zawartymi
porozumieniami.

6. Sprawdzanie prawidtowosci wystawienia faktur i rachunkéw pod wzgledem formalno- rachunkowym,
ich opisywanie zgodnie z zawartymi umowami i stanem faktycznego zuzycia.

7. Prowadzenie ewidencji iloSciowo- wartosciowej zuzycia medidéw na kartach utrzymania budynkéw
8. Naliczanie obcigzen finansowych z tytutu umowy uzyczenia.

WYMAGANIA NIEZBEDNE:

- wyksztatcenie: Srednie ekonomiczne lub administracyjne

- doswiadczenie zawodowe: 1 rok w administracji publicznej

- obstuga komputera oraz urzadzen biurowych

- umiejetnos¢ stosowania w praktyce obowigzujacych przepiséw ustawy o Policji oraz rozporzadzeh w
sprawie szczegétowych zasad przydziatu lokali mieszkalnych i kwater tymczasowych przeznaczonych
dla policjantéw, pomocy finansowej na uzyskanie lokalu mieszkalnego, a takze w sprawie zasad
przyznawania réwnowaznika pienieznego za remont zajmowanego lokalu i za brak lokalu mieszkalnego

- umiejetnos$¢ organizacji pracy wiasne;j
- umiejetnos$¢ pracy w zespole

- w stuzbie cywilnej nie moze by¢ zatrudniona osoba, ktéra w okresie od dnia 22 lipca 1944 r. do dnia 31
lipca 1990 r. pracowata lub petnita stuzbe w organach bezpieczenstwa panstwa lub byta
wspoétpracownikiem tych organéw w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 18 pazdziernika 2006r. o
ujawnianiu informacji o dokumentach organéw bezpieczehnstwa z lat 1944-1990 oraz tresci tych
dokumentéw. Nie dotyczy oséb urodzonych 1 sierpnia 1972r. lub pdézniej. Osoba wybrana do
zatrudnienia bedzie musiata ztozy¢ oswiadczenie lustracyjne, jesli urodzita sie przed 1 sierpnia 1972r.

- posiadanie obywatelstwa polskiego

- korzystanie z petni praw publicznych

- nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe.
WYMAGANIA DODATKOWE:

- wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne lub administracyjne

DOKUMENTY | OSWIADCZENIA NIEZBEDNE:



- zyciorys/ CV i list motywacyjny;
- kopie dokumentdédw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia;

- kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego/stazu pracy;

- oSwiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego;
- oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych;

- oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umysine
przestepstwo skarbowe;

- oSwiadczenie kandydata- zgodnie z art. 4a ustawy z dnia 14 kwietnia 2023r. 0 zmianie ustawy o
stuzbie cywilnej oraz niektérych innych ustaw - czy od dnia 22 lipca 1944r. do dnia 31 lipca 1990 r.
pracowat/ nie pracowat, petnit/ nie petnit stuzby w organach bezpieczehstwa panstwa i byt/ nie byt
wspotpracownikiem tych organéw w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 18 pazdziernika 2006r. o
ujawnianiu informacji o dokumentach organéw bezpieczenstwa z lat 1944-1990 oraz tresci tych
dokumentéw. Nie dotyczy oséb urodzonych 1 sierpnia 1972r. lub pdzZnie;j.

DOKUMENTY | OSWIADCZENIA DODATKOWE:
- kopie dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

- oSwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw realizacji procedury
naboru o tresci: Niniejszym wyrazam zgode na przetwarzanie przez Komendanta Powiatowego Policji w
Lubinie, moich danych osobowych zawartych w ztozonych przeze mnie dokumentach w celu i zakresie
niezbednym do realizacji procedury naboru na stanowisko............. (nalezy wpisa¢ nazwe stanowiska).
Oswiadczenie nalezy opatrzy¢ wtasnorecznym podpisem

TERMIN | MIEJSCE SKALDANIA DOKUMENTOW:

Dokumenty nalezy ztozy¢ do 17.06.2024 r.

Decyduje data stempla pocztowego lub osobistego dostarczenia oferty do urzedu
Miejsce sktadania dokumentéw:

Dokumenty mozna przesta¢ droga pocztowq na adres:

Komenda Powiatowa Policji w Lubinie

Zespbt Kadr i Szkolenia

ul. Traugutta 3

59-300 Lubin

lub sktadac osobiscie w siedzibie KPP w Lubinie od poniedziatku do pigtku w godzinach 8.00-15.00 lub



mailowo na adres kadry@lubin.wr.policja.gov.pl
DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACYJNA:

Dane osobowe sg przetwarzane zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE - (RODO)

Kazdy kandydat przystepujacy do postepowania kwalifikacyjnego podaje swoje dane osobowe
dobrowolnie. Bez podania wymaganych danych osobowych i wyrazenia zgody na ich przetwarzanie
udziat kandydata w naborze nie bedzie mozliwy. Administratorem danych osobowych jest Komendant
Powiatowy Policji w Lubinie ul. Traugutta 3, 59-300 Lubin. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych jest
mozliwy jest pod adresem e-mail: iod.kpp@lubin.wr.policja.gov.pl.

Cel przetwarzania danych:

Przeprowadzenie naboru na stanowisko pracy w stuzbie cywilnej
Informacje o odbiorcach danych: Zesp6t Kadr i Szkolenia KPP w Lubinie
Okres przechowywania danych:

Czas niezbedny do przeprowadzenia naboru na stanowisko pracy w stuzbie cywilnej (z uwzglednieniem
3 miesiecy, w ktdérych dyrektor generalny urzedu ma mozliwos¢ wyboru kolejnego wytonionego
kandydata, w przypadku, gdy ponownie zaistnieje koniecznos¢ obsadzenia tego samego stanowiska, a
nastepnie przez czas wynikajacy z przepiséw o archiwizacji.

Uprawnienia:
1) prawo dostepu do swoich danych oraz prawo zadania ich sprostowania;

2) prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie danych w dowolnym momencie, bez wptywu na zgodnos¢
z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem, a takze w zwigzku
z tym prawo do zgdania usuniecia danych, co skutkowa¢ bedzie zakonczeniem wspétpracy;

3) prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych;

4) prawo do przenoszenia danych oraz wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych jesli uzna Pan/Pani, ze przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy
0gdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych;

Zadanie realizacji w/w praw nalezy przesta¢ w formie pisemnej na adres kontaktowy administratora
danych, podany powyze;j.

Podstawa prawna przetwarzania danych:

1) art. 6 ust. 1 lit. b RODO

2) art. 221 kodeksu pracy, ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej oraz ustawa z dnia
14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach w zw. z art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO;

3) art. 6 ust. 1 lit. a RODO oraz art. 9 ust. 2 lit. a RODO


mailto:iod.kpp@lubin.wr.policja.gov.pl

Informacje o wymogu podania danych:

Podanie danych osobowych wynikajgcym z art. 221 kodeksu pracy oraz ustawy o stuzbie cywilnej (m. in.
Imie, nazwisko, dane kontaktowe, wyksztatcenie, przebieg dotychczasowego zatrudnienia, wymagania
do zatrudnienia w stuzbie cywilnej) jest dobrowolne, jednak niezbedne, aby uczestniczy¢ w procesie
naboru na stanowisko pracy w stuzbie cywilnej. Podanie innych danych w zakresie nieokreslonym
przepisami prawa, zostanie potraktowane jako zgoda na przetwarzanie danych osobowych. Wrazenie
zgody w tym przypadku jest dobrowolne, a zgode tak wyrazong mozna odwota¢ w dowolnym czasie.

INNE INFORMCJE:

W miesigcu poprzedzajacym date opublikowania ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej byt
wyzszy niz 6 %.

Oferty nie spetniajgce wymogdw formalnych, niekompletne oraz przestane po terminie nie beda brane
pod uwage. Oswiadczenia kandydatéw muszg by¢ przez nich podpisane wtasnorecznie. Kandydaci
zakwalifikowani do kolejnych etapéw naboru zostang telefonicznie badz pocztg elektroniczna
powiadomieni o ich terminie. Oferty odrzucone beda komisyjnie zniszczone. Zatrudnienie nastapi po
przeprowadzeniu przez petnomocnika OIN postepowania sprawdzajgcego i wydaniu poswiadczenia
dajgcego rekojmie zachowania bezpieczenstwa informacji niejawnych.

Przewidywane wynagrodzenie wynikajace z mnoznika 1,8158 kwoty bazowej wynosi
4.772,90 zt brutto i dodatku za wieloletnia prace w urzedzie w zaleznosci od stazu
pracy od 5% do 20% wynagrodzenia zasadniczego

Dodatkowe informacje mozna uzyskac¢ pod nr tel.: 47 8743-214. KPP w Lubinie nie ponosi
odpowiedzialnosci za tres¢ ogtoszenh o prowadzonych naborach, publikowanych na komercyjnych
portalach internetowych lub innych Zrédtach informacji o podobnym charakterze.

Wymagania zawarte w ogtoszeniu sg zgodne z opisem stanowiska pracy.

Metryczka
Data publikacji : 11.06.2024 Podmiot udostepniajacy informacje:
Rejestr zmian Komenda Powiatowa Policji w Lubinie

Osoba udostepniajgca informacje:
Sylwia Serafin KPP Lubin
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